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QUYẾT ĐỊNH 

Về việc ban hành Quy chế hoạt động của 

Tổ công nghệ số cộng đồng xã Hà Đông  

 

BAN CHỈ ĐẠO CHUYỂN ĐỔI SỐ XÃ HÀ ĐÔNG 
 

Căn cứ Luật Tổ chức Chính quyền địa phương ngày 19 tháng 06 năm 

2015;Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Tổ chức Chính phủ và Luật Tổ chức 

Chính quyền địa phương ngày 22 tháng 11 năm 2019; 

Căn cứ Nghị quyết số 06-NQ-TU ngày 10/01/2022 của ban thường vụ Tỉnh ủy 

về chuyển đổi số tỉnh Thanh Hóa đến năm 2025, định hướng đến năm 2030; 

Căn cứ kế hoạch hành động số 58-KH-HU ngày 25 tháng 01 năm 2022 của 

huyện ủy Hà Trung về thực hiện Nghị quyết số 06-NQ-TU ngày 10/01/2022 của ban 

thường vụ Tỉnh ủy về chuyển đổi số tỉnh Thanh Hóa đến năm 2025, định hướng đến 

năm 2030 trên địa bàn huyện Hà Trung; 

Căn cứ quyết định số 129 QĐ-UBND, ngày 01/8/2022  của chủ tịch UBND xã 

Hà Đông về kiện toàn ban chỉ đạo chuyển đổi số xã Hà Đông; 

Thực hiện kế hoạch hành động 44-KH-ĐU ngày 18/02/2022 của Ban thường 

vụ Đảng ủy về chuyển đổi số xã Hà Đông đến năm 2025, định hướng đến năm 2030; 

Theo đề nghị của công chức văn hóa - xã hội. 

 

QUYẾT ĐỊNH: 
`Điều 1. Ban hành kèm theo Quyết định này Quy chế hoạt động của Tổ công 

nghệ số cộng đồng xã Hà Đông. 
 

Điều 2. Công chức Văn phòng-thống kê, Công chức Văn hóa-Xã hội,Thành 

viên Tổ công nghệ số cộng đồng 4 thôn, chịu tr ch nhiê  thi hành Quyết định này./. 

 
Nơi nhận: 

- Như điều 2 QĐ; 
- UBND huyện Hà Trung (B/c); 
- Đảng ủy, HĐND xã (B/c); 
- C c thôn, trường, trạm y tế; 
- Lưu: VT, VHTT. 

 

 

TM. BAN CHỈ ĐẠO 

   TRƯỞNG BAN 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

    Chủ tịch UBND xã  

    Nguyễn Văn Bảy  
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QUY CHẾ 

Hoạt động của Tổ công nghệ số cộng đồng xã Hà Đông 

(Ban hành kèm theo Quyết định số      /QĐ-BCĐ ngày      tháng 8 năm2022  

của Ban chỉ đạo chuyển đổi số xã Hà Đông)  
 

 

                                                  CHƯƠNG I 

                                      NHỮNG QUY ĐỊNH CHUNG 

Điều 1. Phạm vi điều chỉnh. 
 

Quy chế này quy định về chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và chế độ làm 
việc của Tổ công nghệ số cộng đồng xã Hà Đông. 

Điều 2. Đối tượng áp dụng. 
Quy chế này  p dụng đối với c c c  nhân là thành viên Tổ công nghệ số 

cộng đồng trên địa bàn xã Hà Đông (bao gồm 4 tổ công nghệ số cộng đồng của 4 
thôn trên địa bàn xã Hà Đông) 

Điều 3. Nhiệm vụ của Tổ công nghệ số cộng đồng. 
1. Tổ công nghệ số cộng đồng là lực lượng mang tính huy động sức mạnh 

toàn dân, ở gần dân, s t dân và là "c nh tay nối dài" của Ban chỉ đạo. 
2. Nhiệm vụ của Tổ công công nghệ số cộng đồng là tuyên truyền, hướng 

dẫn, hỗ trợ người dân sử dụng công nghệ số, đưa công nghệ số vào mọi lĩnh vực, 

mọi khía cạnh của cuộc sống; người dân được tiếp cận công nghệ theo c ch đơn 
giản, tự nhiên, xuất ph t từ nhu cầu và tạo ra gi  trị thiết thực. 

3. Thực hiện công t c thông tin, tuyên truyền sâu rộng c c chủ trương, 
đường lối của Đảng, chính s ch, ph p luật của nhà nước về chuyển đổi số đến 
c c hộ gia đình, người dân trên địa bàn được phụ tr ch. 

4.Cụ thể: 
          + Về chính quyền số: Hướng dẫn người dân sử dụng dịch vụ công trực 
tuyến; sử dụng c c dịch vụ số và tương t c với Chính quyền qua c c nền tảng số  
được đ nh gi  và lựa chọn. 

          + Về kinh tế số: Hướng dẫn, hộ kinh doanh c  nhân mở tài khoản thanh to n 

điện tử; ứng dụng công nghệ số trong c c hoạt động sản xuất, dịch vụ, kinh doanh 
thương mại phù hợp với hoạt động của tổ chức, c  nhân và điều kiện kinh tế - xã 
hội của địa phương. 

+ Về xã hội số: Hướng dẫn người dân tiếp cận, cài đặt, sử dụng c c dịch vụ 
số phục vụ cho c c nhu cầu trao đổi thông tin, mua sắm, thanh to n và c c dịch 

vụ công thiết yếu như y tế, gi o dục, chính s ch xã hội, phòng chống dịch bệnh 
thông qua c c nền tảng số. 

+ Về phương thức triển khai: Tổ công nghệ số cộng đồng nhận chỉ tiêu về 
triển khai c c nền tảng số và trực tiếp làm mẫu, bồi dưỡng, tập huấn, hướng dẫn 
cho c  nhân, hộ gia đình trong thôn. 

+ Về ứng dụng công nghệ số vào cuộc sống: Tạo nhóm mạng xã hội Việt 
Nam (nhóm Zalo) hoặc c c mạng xã hội Việt Nam phổ biến kh c) gồm tất cả c c 



hộ gia đình, người dân thôn, trên địa bàn xã để tuyên truyền c c chủ trương đường 

lối của Đảng, tuyên truyền chính s ch ph p luật của nhà nước, tuyên truyền quy 

định của địa phương. Tương t c, định hướng giúp hội nhóm tuân thủ ph p luật, phù 

hợp thuần phong mỹ tục khi giao tiếp. 

5. Công t c b o c o kết quả triển khai 
Hàng th ng (trước ngày 30), Tổ công nghệ số cộng đồng có tr ch nhiệm cập 

nhật số liệu và gửi b o c o thông qua nền tảng số Việt Nam (nhóm Zalo hoặc c c 

nền tảng số kh c. 
 

CHƯƠNG II 
NGUYÊN TẮC, TRÁCH NHIỆM VÀ CHẾ ĐỘ LÀM VIỆC 

CỦA TỔ CÔNG NGHỆ SỐ CỘNG ĐỒNG 
 

Điều 4. Nguyên tắc hoạt động của Tổ công nghệ số cộng đồng. 
Tổ công nghệ số cộng đồng xã Hà Đông hoạt động theo nguyên tắc tập trung 

thống nhất. C c thành viên Tổ công nghệ số cộng đồng chịu tr ch nhiệm về phần việc 

được phân công, đảm bảo chất lượng và thời gian thực hiện. Tổ trưởng quyết định 
hoặc xin ý kiến Chủ tịch UBND xã về c c vấn đề của Tổ. 

Tùy theo yêu cầu công t c có thể họp đột xuất hoặc họp một số thành viên có 
liên quan khi cần thiết để thảo luận và thống nhất những chủ trương, biện ph p thực 

hiện nhiệm vụ. 

Điều 5. Trách nhiệm của Tổ trưởng, Phó Tổ trưởng và các thành viên. 

 1. Trách nhiệm của Tổ trưởng Tổ công nghệ số cộng đồng: 
Tổ trưởng trực tiếp lãnh đạo, chỉ đạo tổ chức triển khai thực hiện và chịu tr ch 

nhiệm trước Chủ tịch UBND xã về chỉ tiêu, nhiệm vụ được giao đối với kết quả hoạt 
động của Tổ. 

 2. Tổ phó Thường trực Tổ công nghệ số cộng đồng có nhiệm vụ sau đây: 
 - Tham mưu, giúp Tổ trưởng Tổ công nghệ số cộng đồng chỉ đạo thực hiện c c 
nội dung được phân công phụ tr ch. 
 - Xây dựng kế hoạch, đôn đốc, hướng dẫn, kiểm tra việc thực hiện c c chương 
trình, kế hoạch về việc triển khai thực hiện công nghệ số trên địa bàn xã. 
 - B o c o Tổ trưởng về kết quả thực hiện c c công việc, hoạt động đã được ủy 
quyền. 
 - Phân công người phụ tr ch và cung cấp số điện thoại có Zalo về BCĐ chuyển 
đổi số xã. 

 3. Các Tổ phó Tổ công nghệ số cộng đồng có nhiệm vụ sau đây.  

- Thực hiện những nhiệm vụ mà Tổ trưởng phân công. 

 - Chủ động tham mưu c c chương trình kế hoạch, văn bản hướng dẫn, đôn đốc, 
kiểm tra việc thực hiện kế hoạch trên địa bàn xã Hà Đông. 
 - Thực hiện một số nhiệm vụ kh c khi được Tổ trưởng tổ công nghệ số cộng 
đồng ủy quyền. 

4. Thành viên Tổ công nghệ số cộng đồng có nhiệm vụ sau đây. 
 - Tuyên truyền, hướng dẫn, hỗ trợ người dân sử dụng công nghệ số. Tổ chức 

thực hiện công t c thông tin, tuyên truyền sâu rộng c c chủ trương, đường lối của 
Đảng, chính s ch, ph p luật của nhà nước về chuyển đổi số đến c c hộ gia đình, 

người dân trên địa bàn. 



 - Phân công c n bộ, đoàn viên, thanh niên có lòng nhiệt tình hoạt động cộng 
đồng, có kỹ năng sử dụng nền tảng số, công nghệ số, có khả năng tuyên truyền, 
hướng dẫn, hỗ trợ người dân sử dụng công nghệ số. 

 - Tham mưu, tổng hợp b o c o kết quả thực hiện định kỳ về UBND xã 

Hà Đông, theo quy định. 

Điều 6. Chế độ làm việc của Tổ công nghệ số cộng đồng. 
 1. Tổ trưởng Tổ công nghệ số cộng thực hiện nhiệm vụ của UBND xã Hà 
Đông. 

 2. C c thành viên Tổ công nghệ số cộng đồng hoạt động theo chế độ kiêm 

nhiệm. 
 3. Tổ công nghệ số cộng đồng tổ chức họp định kỳ 01 th ng 01 lần. Tùy theo 
yêu cầu công t c, Tổ trưởng có thể triệu tập họp đột xuất. 
 4. Các thành viên trong Tổ công nghệ số cộng đồng thảo luận tập thể về c c 
nội dung, chủ trương, biện ph p đảm bảo thực hiện tốt nhiệm vụ được phân công. 

 

CHƯƠNG III 

TỔ CHỨC THỰC HIỆN 

 

Điều 7. Kinh phí hoạt động của Tổ công nghệ số cộng đồng. 
Kinh phí hoạt động của Tổ công nghệ số cộng đồng được bảo đảm từ nguồn 

Ngân s ch của xã Hà Đông.Việc sử dụng và thanh, quyết to n kinh phí hoạt động của 

Tổ công nghệ số cộng đồng được thực hiện theo quy định hiện hành. 

Điều 8. Chế độ báo cáo. 
 Định kỳ hàng th ng b o c o kết quả thực hiện cho Tổ công nghệ số cộng đồng 

(cho đồng chí Th i CC VH-XH) trước ngày 10 hàng th ng để tổng hợp theo đúng 
quy định. 

Điều 9. Tổ chức thực hiện. 

Tổ công nghệ số cộng đồng xã Hà Đông và c c bộ phận, ban, ngành có liên 

quan có tr ch nhiệm tổ chức thực hiện Quy chế này. Trong qu  trình thực hiện Quy 

chế, nếu có khó khăn, vướng mắc, c c thành viên và c c ban ngành có liên quan tổng 

hợp b o c o cho đồng chí Tổ trưởng để được hướng dẫn hoặc bổ sung, sửa đổi Quy 

chế cho phù hợp với tình hình thực tế./. 
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